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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ИЛЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

        КАЛАЧЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 01.10.2024 года




                   
                             № 88
 О создании эвакуационных органов в Ильевском сельском поселении
В соответствии с постановлением Правительства РФ от 22.06.2004 г. № 303дсп  «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», постановлением Главы администрации Волгоградской области от 19.05.2006 г. № 562  «Об эвакуационной комиссии Волгоградской области», постановлением Главы Администрации Калачевского  муниципального района  Волгоградской области от 05.05.2016 г. № 325дсп «О создании эвакуационных органов в Калачевском муниципальном районе», а также в целях обеспечения заблаговременного планирования, подготовки и организованного проведения эвакуации населения, материальных  и культурных ценностей, в военное время и в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, подготовки загородной зоны к приему, размещению и первоочередному жизнеобеспечению населения, организации учета и обеспечения хранения материальных и культурных ценностей, а также рассредоточения работников организаций, продолжающих в военное время производственную деятельность на территории поселения, администрация Ильевского сельского поселения
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Создать при администрации Ильевского сельского поселения эвакуационную приемную комиссию (далее – эвакоприемную комиссию), приемный эвакуационный пункт,  пункт посадки (высадки) эвакуируемого населения, погрузки (выгрузки) материальных и культурных ценностей.

2. Утвердить:

 1) Положение об эвакоприемной комиссии  Ильевского сельского поселения согласно приложению № 1;

2) Состав  эвакоприемной комиссии согласно  приложению № 2;

3) Функциональные обязанности председателя и членов  эвакоприемной комиссии  согласно приложению № 3.
4) Положение о  приемном эвакуационном пункте  согласно приложению № 4;

5) Схему оповещения эвакоприемной комиссии Ильевского сельского поселения Согласно приложению № 5;

3. Назначить председателем эвакоприёмной комиссии Павлову Анастасию Ивановну, заместителя главы  Ильевского сельского поселения.   
4.  На базе МКУК «ЦСКР Ильевского сельского поселения» организовать приемный эвакуационный пункт ( ПЭП). Начальником ПЭП назначить Петренко Игоря Александровича -  директора МКУК «ЦСКР Ильевского сельского поселения».

5. Определить пунктом посадки (высадки) эваконаселения площадь перед зданием  клуба ДРГС и С, а также территория, прилегающая к ГБССУ СО ГПВИ «Калачевский ПНИ» п. Пятиморск, х. Камыши – территория перед клубом х. Камыши, х. Рюмино-Красноярский – территория перед клубом.
7. Рекомендовать ОАО «Ростелеком» обеспечить каналами связи приемный эвакуационный пункт с эвакуационной комиссией Калачевского муниципального района, администрациями пунктов посадки, исходными пунктами на маршрутах пешей эвакуации, а также местах расположения руководителей колонн транспорта, предназначенного для приема эвакуируемого населения и грузов.
8. Постановление № 135 от 25.11.2014г считать утратившим силу.
9. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Ильевского сельского поселения                                                И.В. Горбатова               
Приложение № 1

к Постановлению  администрации 

Ильевского сельского поселения 

от 01 октября 2024 г. № 88
П О Л О Ж Е Н И Е

об эвакоприёмной  комиссии Ильевского сельского поселения 
I. Общие положения

1.1.Настоящее положение определяет порядок создания, состав и основные задачи эвакоприемной комиссии в мирное, в случае чрезвычайной ситуации и в военное время.
1.2.  Эвакоприемная комиссия Ильевского сельского поселения (далее – комиссия) создаётся в целях заблаговременного планирования мероприятии по подготовке к  приему и эвакуации населения, материальных и культурных ценностей, обеспечения размещения его на территории поселения по населенным пунктам, а также для организации первоочередного  жизнеобеспечения  эвакуируе​мого населения, как постоянно действующий орган.
1.3. Общее руководство деятельностью комиссии  осуществляет Глава Ильевского сельского поселения - руководитель гражданской обороны. Непосредственное руководство комиссией возлагается на председателя  комиссии.
1.4. Комиссия работает во взаимодействии с отделом гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций Администрации Калачевского муниципального района.
1.4. В своей практической деятельности комиссия руководствуется нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области и настоящим положением

1.5. Комиссия  принимает протокольные решения, которые оформляются постановлениями или распоряжениями Главы  Ильевского сельского поселения.

1.6. В состав комиссии включаются специалисты и все остальные работники администрации Ильевского сельского поселения, представитель ор​ганов внутренних дел, а также другие работники, связанные с прие​мом, размещением и всесторонним обеспечением прибывающего эвакуированного ​населения.


 1.7. В комиссии создаются группы:    
           

-  учета эваконаселения и информации;    


-  приема и организации  размещения эваконаселения;

            -  дорожного и транспортного обеспечения. 

1.8. Комиссия планирует работу и проводит ее по утвержденным на своих заседаниях годовых планах, совместно с органом, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны.


2. Основные задачи комиссии
 2.1.В мирное время:
- разработка совместно с администрацией района, хозяйственными органами,  органом, уполномоченным на решение вопросов гражданской обороны Ильевского сельского поселения плана приема, раз​мещения  эвакуируемого населения;

- определение развертывания (дислокации) приемных эвакуационных пунктов, промежуточных пунктов эва​куации, пунктов, станций высадки;

- организация подготовки личного состава подчиненных эвакоорганов к практической работе по предназначению;

- разработка, учет и хранение эвакуационных документов, и обеспечение ими подчиненных эвакоорганов.

2.2. При переводе ГО с мирного на военное время:

- осуществление контроля за приведением в готовность подчи​ненных эвакуационных органов;

- уточнение плана приема и размещения эваконаселения, мероп​риятий по первоочередным видам его жизнеобеспечения;

- организация подготовки маршрутов эвакуации и ПЭП на своей территории, контроля за подготовкой пунктов высадки и приема эвакуируемого ​населения.

2.3.С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:

- организация развертывания  ПЭП и пунктов высадки. Руко​водство работой подчиненных эвакоорганов по приему и размещению на​селения;

- сбор и обобщение данных о прибытии, размещении эваконаселе​ния и доклад в установленные сроки начальникам ГО и вышестоящей эвакуационной комиссии;

- организация взаимодействия с соответствующими службами по вопросам всестороннего обеспечения прибывающего по эвакуации на​селения;

- представление донесений вышестоящим руководителям гражданс​кой обороны и эвакуационным комиссиям.

  3. Основные задачи эвакоприемной комиссии при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

  3.1. В режиме повседневной деятельности:

- разработка совместно с органом, уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны поселения и ежегодное уточнение пла​на эвакуации населения при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- разработка планов обеспечения эвакомероприятий и мероприятий по подготовке к  раз​мещению эвакуируемого  населения;

- периодическое проведение заседаний, на которых рассматриваются планы эвакуации, мероприятий по обес​печению эвакуации.

 3.2.В режиме повышенной готовности:
- уточнение категории и численности эваконаселения;

- уточнение плана эвакуации населения, контроль за прове​дением  этой работы в подчиненных эвакуационных органах;

- организация подготовки к развертыванию СЭП;

- контроль подготовки к эвакуации населения, пунктов по​садки и высадки населения и ПЭП;

 - уточнение совместно с  транспортными  органами  порядка использования всех видов транспорта, выделяемого для вывоза насе​ления из опасных районов, а также с ПЭП в пункты размещения;

 3.3.В чрезвычайном режиме:

- поддержание связи с вышестоящими эвакуационными органами и транспортными службами, контроль хода оповещения населения и подачи транспорта на пункты посадки;

- выполнение работы вышестоящих эвакоорганов по сбору эвакуируемого населения и отправке его в безопасные районы.

-   сбор и обобщение данных о ходе эвакуации населения, док​лад их Главе  Ильевского сельского поселения;

-   организация первоочередного жизнеобеспечения и защиты населения.
        Приложение № 2

 к Постановлению  администрации
Ильевского сельского поселения 

 от 01 октября 2024 г. № 88
СОСТАВ

эвакоприемной комиссии Ильевского сельского поселения 

	№ № п/п
	     Фамилия, имя,

отчество
	       Должность эвакоприемной

                        комиссии
	Место работы,      должность

	1
	2
	3
	4

	11.
	Павлова Анастасия Ивановна
	Председатель
	Заместитель главы Ильевского сельского поселения

	12.
	Нестерова Ольга Викторовна
	Зам. председателя
	Ведущий специалист Ильевского сельского поселения 

	33. 
	Петренко Анастасия Ивановна 
	Ответственный секретарь
	Главный специалист Ильевского сельского поселения 

	44.
	Попов Владимир Сергеевич 
	Помощник председателя по транспорту 
	Директор МКУ АХС Ильевсого сельского поселения 

	55. 
	Специалист ОАО «Ростелеком» (по согласованию)
	Помощник председателя по связи и оповещению
	Монтер связи ОАО «Ростелеком»

	66.
	УУП ОМВД России по Калачевскому району

(по согласованию)
	Помощник председателя по охране общественного порядка
	ОМВД России по Калачевскому району

	    Члены комиссии:

	77.
	Домашевская Кристина Евгеньевна 
	Ведущий специалист Ильевского сельского поселения 
	Ведущий специалист Ильевского сельского поселения

	88.
	Григорьева  Елена Николаевна 
	Председатель медицинской службы
	Заведующая Ильевским ФАП

	99.
	Малышева Ольга Владимировна 
	ВУР Ильевского сельского поселения
	ВУР Ильевского сельского поселения

	910.
	Павлов Евгений Александрович 
	Посыльный 
	Водитель МКУ АХС Ильевского сельского поселения 


Приложение 3

к Постановлению администрации 

Ильевского сельского поселения 

от 01 октября 2024 г. № 88
Функциональные обязанности 

состава эвакоприемной  комиссии Ильевского сельского поселения 

1. Функциональные обязанности председателя  эвакоприемной  комиссии

Председатель эвакоприемной комиссии подчиняется главе Ильевского сельского поселения - руководителю гражданской обороны поселения и является непосредственным начальником для всех членов эвакоприемной комиссии. Его решения являются обязательными для   исполнения всеми членами комиссии.
Председатель эвакоприемной комиссии отвечает за разработку и своевременную корректировку плана приема и размещения эваконаселения, подготовку маршрутов эвакуации, подготовку загородной зоны к приему эваконаселения и за проведение эвакуации населения в загородную зону в особый период.

Председатель эвакоприемной комиссии:

1. В мирное время:

- организует разработку документов по организации, проведению и всестороннему обеспечению эвакуационных мероприятий;

- осуществляет контроль за разработкой и своевременной корректировкой документов по организации, проведению и всестороннему обеспечению эвакуационных мероприятий в районе;

- осуществляет контроль за подготовкой безопасного района к приему, размещению и всестороннему обеспечению эвакуируемого населения на территорию Ильевского сельского поселения;

- осуществляет контроль за организацией подготовки и готовностью подчиненных эвакуационных органов к выполнению возложенных задач;

- регулярно проводит заседания членов эвакуационной (эвакоприемной) комиссии по вопросам планирования, проведения и всестороннего обеспечения эвакуационных мероприятий;

2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время:

- осуществляет контроль за приведением в готовность подчиненных эвакуационных органов, проверку схем оповещения и связи;

- организует уточнение категорий и численности эвакуируемого населения;

- организует уточнение плана приема населения, порядка и осуществления всех видов обеспечения эвакуации;

- организует подготовку к развертыванию ПЭП, пунктов посадки (высадки);

- осуществляет контроль за подготовкой транспортных средств к эвакуационным перевозкам.
3. С получением распоряжения руководителя гражданской обороны района о проведении эвакуации в целях обеспечения эвакуационных мероприятий на  территории Ильевского сельского поселения:

- организует постоянное поддержание связи с подчиненными эвакуационными органами и транспортными службами;

- осуществляет контроль за выполнением разработанных и уточненных по конкретным условиям обстановки плана приема эвакуируемого населения;

- осуществляет контроль за организацией регулирования движения и поддержания порядка в ходе эвакуационных мероприятий;

- организует сбор и обобщение данных о ходе эвакоприемных мероприятий;

- организует взаимодействие с органами управления района по вопросам организации, обеспечения и проведения эвакуационных  мероприятий.

2. Функциональные обязанности заместителя председателя эвакоприемной комиссии

Заместитель председателя эвакоприемной комиссии подчиняется председателю комиссии и является руководителем всего личного состава комиссии. Его указания и распоряжения являются обязательными для выполнения всеми членами Комиссии. Он работает под руководством председателя Комиссии, а в его отсутствие выполняет в полном объеме его функциональные обязанности.

Заместитель председателя эвакоприемной комиссии:

1. В мирное время:

- организует и осуществляет контроль за разработкой плана приема и размещения эвакуируемого населения в безопасном районе;

- осуществляет контроль за подготовкой подчиненных эвакуационных органов к выполнению задач по приему, размещению и всестороннему обеспечению эвакуируемого населения;

- осуществляет контроль по  взаимодействию с органами военного управления по вопросам выделения транспортных средств, совместного использования транспортных коммуникаций, организации комендантской службы на маршрутах эвакуации.

2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время:

- осуществляет постоянный контроль за приведением в готовность к выполнению задач подчиненных эвакоприемных органов;

- осуществляет контроль за ходом уточнения плана приема, размещения и всестороннего обеспечения эвакуируемого населения в районе;

- осуществляет контроль за подготовкой к развертыванию ПЭП, пунктов посадки (высадки).

3. С получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий от председателя эвакоприемной комиссии:

- осуществляет контроль заходом оповещения эвакоприемных органов всех уровней о начале эвакуации;

- осуществляет контроль за развертыванием ПЭП, пунктов посадки (высадки).

3. Функциональные обязанности секретаря эвакоприемной комиссии
Секретарь эвакоприемной комиссии подчиняется председателю комиссии и работает под его руководством.

Секретарь эвакоприемной комиссии:

1. В мирное время:

- готовит совместно с отделом ГО и ЧС района годовой план работы эвакоприемной комиссии района и представляет на утверждение;

- осуществляет сбор членов эвакоприемной комиссии на заседания;

- ведет протоколы заседаний;

- уточняет списки членов эвакоприемной комиссии и при необходимости вносит изменения в ее состав;

- доводит принятые на заседаниях комиссии решения до исполнителей и контролирует их исполнение.

2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время:

- с получением распоряжения о  переводе гражданской обороны с мирного на военное время работает по утвержденной документации, размещения и первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения;

- контролирует ход оповещения и прибытия членов эвакоприемной комиссии;

- отрабатывает доклады, отчеты, донесения в соответствии с табелем срочных донесений и распоряжениями председателя эвакуационной (эвакоприемной)комиссии.

3. С получением распоряжения на проведение эвакуационных мероприятий от председателя эвакоприемной комиссии:

- организует сбор и учет поступающих докладов и донесений о ходе эвакомероприятий;

- обобщает поступающую информацию, готовит доклады председателю эвакоприемной комиссии;

- готовит доклады, донесения о ходе эвакуации в вышестоящие органы управления;

        - ведет учет принятых и отданных в ходе эвакуационных мероприятий распоряжений, доводит принятые решения до исполнителей и контролирует их исполнение.

4. Функциональные обязанности Помощника председателя ЭЭК по транспорту


Помощник председателя эвакоприемной комиссии по транспорту подчиняется председателю эвакоприемной комиссии  и отвечает за организацию перевозок эвакуируемого населения с приемных и промежуточных эвакопунктов в пункты расселения Ильевского сельского поселения, за организацию перевозок материальных и культурных ценностей с пунктов выгрузки до мест хранения на территории поселения.

Помощник председателя эвакоприемной комиссии по транспорту  обязан:

I. В мирное время:


- участвовать в обсуждении вопросов, вносимых на рассмотрение поселковой ЭЭК;


- уточнять  возможности по вывозу населения автотранспортом в Приморском сельском поселении, знать количество выделяемого автотранспорта объектами экономики поселения для обеспечения эвакуационных мероприятий;


- принимать участие в планировании использования автотранспорта поселения для вывоза эваконаселения с приемных эвакуационных пунктов, пунктов промежуточной эвакуации в пункты расселения в минимальные сроки;


- знать места пунктов высадки эвакуируемого населения, пунктов выгрузки материальных и культурных ценностей, маршруты выхода к ним.


2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время руководствоваться личным планом работы.

5. Помощник председателя эвакоприемной комиссии по связи и оповещению

Помощник председателя   по связи и оповещению  подчиняется председателю эвакоприемной комиссии, а в вопросах оповещения членов эвакоприемной комиссии ответственному секретарю эвакопремной комиссии.


Помощник председателя   по связи и оповещению  обязан:


I. В мирное время:


- принимать участие в разработке и уточнении плана приема и размещения эваконаселения на территории поселения;


- разрабатывать, корректировать и уточнять схему связи и оповещения эвакоорганов поселения;


- вносить предложения по развитию связи с эвакоорганами на рассмотрение  эвакуационной комиссии;


- вести учет прибывающего эвакуированного населения;


- принимать участие в обсуждении вопросов, вносимых на рассмотрение  эвакуационной комиссии.


2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время руководствоваться личным планом работы.

6. Функциональные обязанности помощника председателя эвакоприемной комиссии по охране общественного порядка

Помощник председателя по охране общественного порядка подчиняется председателю  эвакоприемной комиссии.

Он отвечает за организацию охраны общественного порядка на ж.д. станциях высадки, на приемных эвакуационных пунктах, в промежуточных пунктах эвакуации, расположенных на территории поселения, в местах размещения населения и за организацию обеспечения безопасности движения на эвакуационных маршрутах.


Помощник председателя по охране общественного порядка  обязан:

I. В мирное время:


принимать участие в обсуждении вопросов, выносимых на рассмотрение  ЭЭК;


выносить на обсуждение  ЭЭК предложения по размещению учреждений УВД, эвакуируемых на территорию поселения, после согласования  вопроса с начальником МОБ  РОВД - начальником службы общественного порядка.


2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время руководствоваться личным планом работы.

           7. Функциональные обязанности помощника руководителя группы первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения Приморской  эвакоприемной  комиссии – представителя медицинской службы поселения

      Помощник руководителя группы первоочередного жизнеобеспечения эвакуируемого населения эвакоприемной комиссии - представитель медицинской службы  подчиняется руководителю группы эвакуационной комиссии, отвечает за организацию медицинского обеспечения эвакуационного населения.


Представитель медицинской службы обязан:

I. В мирное время:


-  участвовать в обсуждении вопросов, выносимых на рассмотрение комиссии;


- готовить, предложения по размещению медицинских учреждений на территории Ильевского сельского поселения, прибывших по эвакуации из категорированных городов;


- изучать и по требованию председателя комиссии быть готовым доложить организацию медицинского обеспечения эвакуационных мероприятий.


2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время руководствоваться личным планом работы.


8. Функциональные обязанности посыльного  эвакуационной и эвакоприемной комиссии


Член поселковой эвакуационной и эвакоприемной  комиссии – посыльный  в администрации сельских поселений муниципального  района  подчиняется председателю  эвакуационной и эвакоприемной  комиссии и отвечает за оповещение всех членов комиссии.

Посыльный  обязан:

I. В мирное время:


проверить и установить связь согласно схемам управления эвакоорганами,  проверять готовность средств связи к работе;

принимать участие в обсуждении вопросов, выносимых на рассмотрение  эвакуационной комиссии.


2. При переводе гражданской обороны с мирного на военное время руководствоваться личным планом работы.
Приложение № 4
 к Постановлению  администрации
Ильевского сельского поселения 

от 01 октября 2024 г. № 88
Положение

о приемном эвакуационном пункте

I. Общие положения


Настоящее положение определяет порядок создания, состав и основные задачи приемного эвакуационного пункта (далее - ПЭП) в мирное время и при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов.

ПЭП располагается вблизи мест высадки прибывающего в поселение эвакуируемого населения.

ПЭП предназначен для встречи и учета рассредоточиваемого и эвакуируемого населения, прибывшего пешим порядком, автомобильным транспортом и организованной отправки его в места размещения.

Начальник ПЭП  подчиняется непосредственно председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Ильевского сельского поселения, а остальной состав назначается из числа руководящего состава учреждений и актива по месту расположения пункта.


Местом для размещения ПЭП могут быть общественные и административные здания. Численность персонала ПЭП определяется с учетом численности прибывающего по эвакуации населения и объема мероприятий по его обеспечению.

Эвакуируемое население выводится с ПЭП в места постоянного размещения пешими колоннами.

II. Основные задачи приемного эвакуационного пункта:

- встреча прибывающих эвакуационных колонн совместно с администрацией ПЭП. При необходимости организация временного размещения прибывающего эвакуируемого населения в ближайшем к пункту высадки населенном пункте;

- во взаимодействии с автотранспортной службой района организация отправки эвакуируемого населения в пункты его постоянного размещения пешим порядком;

- доклады в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию района о времени прибытия, количестве прибывшего эвакуируемого населения и отправке его в места расселения;

- организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эвакуируемого населения;

- обеспечение поддержания общественного порядка в районе пункта высадки.

III. Структура приемного эвакуационного пункта:

- группа руководства ПЭП;

- группа встречи, приема и размещения эвакуируемого населения;

- группа учета эвакуируемого населения;

- группа отправки и сопровождения эвакуируемого населения;

- стол справок;

- группа охраны общественного порядка;

- медицинский пункт;

- комната матери и ребенка;

- комендантская служба.


Численность персонала ПЭП определяется с учетом численности прибывающего по эвакуации населения и объема мероприятий по его обеспечению.
IV. Функциональные обязанности сотрудников приемного эвакуационного пункта
1. Функциональные обязанности начальника ПЭП:

Начальник ПЭП назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Ильевского сельского поселения. Начальник ПЭП отвечает за подготовку личного состава администрации ПЭП к действиям по предназначению, за своевременное развертывание ПЭП и его работу в ходе приема эвакуируемого населения. 

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- организовывать и лично участвовать в разработке документов ПЭП;

- организовывать обеспечение ПЭП необходимым имуществом и инвентарем;

- знать размещение всех элементов ПЭП; укомплектовывать администрацию ПЭП;

- иметь список личного состава администрации ПЭП и схему его оповещения;

- периодически проводить занятия с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- установить связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией района;

- развернуть в установленное время ПЭП и организовать работу администрации ПЭП;

- организовать встречу прибывающего эвакуируемого населения, его регистрацию и размещение;

- своевременно представлять доклады и донесения в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию района;

- после завершения работы по приему эвакуируемого населения лично доложить председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии и с его разрешения свернуть ПЭП;

2. Функциональные обязанности заместителя начальника ПЭП:

Заместитель начальника ПЭП назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику ПЭП.

Заместитель начальника ПЭП совместно с начальником ПЭП отвечает за подготовку личного состава администрации ПЭП к действиям по предназначению, за своевременное развертывание ПЭП и его работу в ходе приема эвакуируемого населения.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- лично участвовать в разработке документов ПЭП;

- участвовать в обеспечении ПЭП необходимым имуществом и инвентарем;

- знать размещение всех элементов ПЭП;

- принимать участие в укомплектовании администрации ПЭП;

- иметь список личного состава администрации ПЭП и схему его оповещения;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок произвести сбор личного состава администрации ПЭП и доложить об этом начальнику ПЭП;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- организовать сбор информации об обстановке в районе ПЭП и докладывать о ней начальнику ПЭП;

- контролировать отправку эвакуируемого населения к местам размещения;

- поддерживать связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, своевременно представлять доклады и донесения;

- выполнять другие поручения начальника ПЭП.

В отсутствие начальника ПЭП заместитель выполняет его обязанности в полном объеме.

3. Функциональные обязанности  начальника группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения:
Начальник группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которую возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю.

Начальник группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения отвечает за встречу эвакуируемого населения и размещение их на нем.

          Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- лично участвовать в разработке документов ПЭП;

- знать размещение всех элементов ПЭП;

- принимать участие в укомплектовании личного состава группы; 

- иметь список личного состава группы встречи, приема и размещения эвакуируемогонаселения;

- знать порядок оповещения администрации ПЭП;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок произвести сбор личного состава группы, доложить об этом начальнику ПЭП;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- контролировать поступление на ПЭП эвакуируемого населения и его размещение;

- докладывать начальнику ПЭП о встрече и размещении эвакуированных.

4. Функциональные обязанности начальника группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения:
Начальник группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которую возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю.

Начальник группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения отвечает за сопровождение эвакуированных к местам размещения.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- лично участвовать в разработке документов ПЭП;

- знать размещение всех элементов ПЭП;

- принимать участие в укомплектовании личного состава группы;

- иметь список личного состава группы;

- знать порядок оповещения администрации ПЭП;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению;

в) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок произвести сбор личного состава группы, доложить об этом начальнику ПЭП;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- контролировать поступление на ПЭП и отправку эвакуируемого населения к местам размещения;

- докладывать начальнику ПЭП о встрече и отправке эвакуированных.

5. Функциональные обязанности сопровождающего 

(группа встречи, приема и размещения)

Сопровождающий группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП. Он подчиняется начальнику группы встречи, приема и размещения.

Сопровождающий отвечает за встречу эвакуируемого населения в установленных пунктах, сопровождение до ПЭП.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- знать размещение всех элементов ПЭП и порядок его работы;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок прибыть на ПЭП, доложить начальнику группы встречи, приема и размещения о прибытии и получить задачу по встрече эвакуированных;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- получив задачу, прибыть к месту встречи эвакуированных;

- сопроводить эвакуированных на ПЭП;

- докладывать начальнику группы о встрече и размещении эвакуированных.

6. Функциональные обязанности сопровождающего (группа отправки и сопровождения эвакуируемого населения):

Сопровождающий группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которого возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику группы отправки и сопровождения эвакуируемого населения.

Сопровождающий отвечает за сопровождение эвакуированных к местам размещения.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- знать размещение всех элементов ПЭП и порядок его работы;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленный срок прибыть на ПЭП, доложить начальнику группы о прибытии и получить задачу по встрече эвакуированных;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- сопроводить эвакуированных к местам расселения (временного размещения);

- докладывать начальнику группы о заселении эвакуированных.

7. Функциональные обязанности начальника группы учета эвакуируемого населения:

Начальник группы учета эвакуируемого населения назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю, взаимодействует с начальниками групп встречи, приема и размещения эвакуируемого населения, отправки и сопровождения эвакуируемого населения. 

Начальник группы учета эвакуируемого населения отвечает за быструю и точную организацию регистрации и учета эвакуируемого населения и передачу данных в группу комплектования и отправки эвакуируемого населения к местам расселения.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- знать размещение всех элементов ПЭП и порядок его работы;

- знать состав персонала группы учета;

- изучать отчетно-учетную документацию и тренироваться в правильности ее заполнения;

- знать порядок приема эвакуированных по списку;

- участвовать в проведении занятий с личным составом администрации ПЭП по его развертыванию и выполнению задач по предназначению;

8. Функциональные обязанности регистратора:

Регистратор назначается руководителем учреждения, на которую возложена задача по развертыванию ПЭП и подчиняется начальнику группы учета и регистрации эвакуируемого населения и отвечает за быструю и точную работу по регистрации и учету эвакуируемого населения.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- участвовать во всех мероприятиях, проводимых по ПЭП;

- изучить бланки документов, подлежащих заполнению при регистрации эвакуируемого населения;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- в установленное время прибыть на ПЭП, подготовить к работе рабочее место и доложить о готовности к работе начальнику группы;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- быстро и точно заполнить документы и передать их по назначению (согласно полученному инструктажу);

- выполнять все указания начальника группы;

- по окончании работы находиться в распоряжении начальника группы.

9. Функциональные обязанности коменданта ПЭП:

Комендант ПЭП назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП. Он подчиняется начальнику ПЭП или его заместителю и отвечает за материально-техническое обеспечение работы ПЭП. 

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- участвовать во всех проводимых занятиях по работе ПЭП;

- принимать меры по материально-техническому и другому обеспечению элементов ПЭП;

- выполнять указания начальника ПЭП и его заместителя;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП, обеспечить прибытие расчетов медпункта, комнаты ожидания, комнаты матери и ребенка, стола справок, группы охраны общественного порядка (ООП), уборщицы и доложить заместителю начальника ПЭП;

- уточнить задачи и обеспечить развертывание всех элементов ПЭП;

- следить за соблюдением порядка, чистоты и противопожарной безопасности на ПЭП.

10. Функциональные обязанности начальника стола справок:

Начальник стола справок назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП. Он подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю и отвечает за предоставление информации эвакуированным.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- знать особенности населенных пунктов, улиц, домов, приписанных к ПЭП;

- изучить порядок работы эвакуационной (эвакоприемной) комиссии района, знать ее структуру и порядок связи;

- изучить данные по порядку действий и расчету ПЭП;

- изучить планы-графики движения эвакуируемого населения и маршруты его следования;

- принять меры по обеспечению стола справок необходимым имуществом, инвентарем, документацией, принадлежностями и т.п;

- принимать участие в проводимых занятиях на ПЭП;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП и доложить начальнику ПЭП о готовности к работе;

- развернуть к работе стол справок;

- знать обстановку, эвакуационные маршруты движения транспорта, расписания прибытия эвакуируемого населения и транспорта для развозки людей с ПЭП;

11. Функциональные обязанности заведующего медицинским пунктом:

Заведующий медицинским пунктом назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП и с обязательным согласованием главного врача ГБУЗ «Калачевская ЦРБ». Он подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю и отвечает за своевременную организацию медицинской помощи эвакуированным и поддержание на ПЭП санитарного порядка.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- участвовать в проводимых занятиях на ПЭП;

- изучить расположение элементов ПЭП и порядка работы;

- контролировать укомплектованность медицинского пункта медперсоналом, медикаментами, принимать меры по доукомплектованию;

имуществом;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП и доложить начальнику ПЭП;

- развернуть для работы медпункт;

- установить дежурство медсестер;

- не покидать место проведения эвакуационных мероприятий;

- оказывать медпомощь эвакуированным;

- следить за санитарным состоянием ПЭП и принимать меры по его поддержанию;

- контролировать работу комнаты матери и ребенка и ее оборудование;

- следить за эпидемиологической обстановкой на ПЭП, о всех нарушениях докладывать начальнику ПЭП и в медицинскую службу ГО муниципального образования.

12. Функциональные обязанности медицинской сестры:

Медицинская сестра назначается руководителем учреждения, на которую возложена задача по развертыванию ПЭП, она подчиняется заведующему медпунктом и отвечает за оказание своевременной медицинской помощи на ПЭП. 

Она обязана:

а) при повседневной деятельности:

- участвовать в проводимых занятиях на ПЭП;

- уметь оказывать первую медицинскую помощь пострадавшим;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП;

- получить необходимое имущество и медикаменты;

- оказывать медпомощь эвакуированным.

13. Функциональные обязанности заведующего комнатой матери и ребенка:

Заведующий комнатой матери и ребенка назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП. Он подчиняется начальнику ПЭП и его заместителю и отвечает за оказание помощи эвакуированным с малолетними детьми (создание им максимально возможных комфортных условий на период ожидания отправки к местам расселения).

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- изучить расположение элементов ПЭП;

- принимать участие в проводимых на ПЭП занятиях;

- знать потребное количество оборудования, игрушек и оснащения комнаты матери и ребенка;

- принимать меры по укомплектованию комнаты матери и ребенка необходимым имуществом;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП и развернуть комнату матери и ребенка к приему эвакуированных;

- обеспечить в комнате матери и ребенка размещение родителей с малолетними детьми, поддержание в ней установленного порядка, своевременное оповещение родителей, ожидающих отправки к местам расселения.

14. Функциональные обязанности начальника группы охраны общественного порядка:

Организация охраны общественного порядка обеспечивается отделом МВД России по Калачевскому району в соответствии с законодательством, регламентирующим деятельность данного органа.

15. Функциональные обязанности заведующего комнатой ожидания:

Заведующий комнатой ожидания назначается руководителем учреждения, на которое возложена задача по развертыванию ПЭП. Он подчиняется начальнику группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения и отвечает за временное размещение эвакуируемого населения в комнате ожидания и поддержание в ней установленного порядка, а также за оповещение ожидающих.

Он обязан:

а) при повседневной деятельности:

- принимать участие в проводимых занятиях на ПЭП;

б) при проведении эвакуационных мероприятий:

- своевременно прибыть на ПЭП;

- подготовить комнату ожидания к приему эвакуируемого населения;

- обеспечить в комнате ожидания поддержание установленного порядка и своевременное оповещение эвакуируемого населения, находящегося в комнате ожидания.
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