АДМИНИСТРАЦИЯ
ИЛЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
 КАЛАЧЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22 сентября 2022 г.                                                                                      № 129                                                                      
О внесении изменений в постановление администрации Ильевского сельского поселения Калачевского муниципального района Волгоградской области №109 от 25.12.2013 года «Об утверждении положения о клубных формированиях муниципального казенного учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативных актов администрации Ильевского сельского поселения, во исполнение Федерального Закона от 06.10.2003. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь приказом  Министерства культуры и массовых коммуникаций РФ от   25 мая 2006 г. № 229 «Об утверждении Методических указаний по реализации вопросов местного значения в сфере культуры городских и сельских поселений, муниципальных районов», администрация Ильевского сельского поселения Калачевского муниципального района Волгоградской области, 
п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемое Положение о клубных формированиях муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения.
2. Руководителю муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения при организации деятельности клубных формирований  руководствоваться  настоящим Положением.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяет свои действия на отношения, возникшие с 01.09.2022. 
4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Ильевского
сельского поселения                                                                   И.В.Горбатова
Приложение
к постановлению главы 
Ильевского сельского поселения
от 22 сентября 2022 года № 129
Положение
о клубных формированиях муниципального казенного учреждения культуры, подведомственного администрации 
Ильевского сельского поселения
1. Общие положения
 
1.1. Настоящее Положение регулирует деятельность клубных формирований муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения.
1.2. Под клубным формированием понимается добровольное объединение людей, основанное на общности интересов, запросов и потребностей в занятиях любительским художественным и техническим творчеством, в совместной творческой деятельности, способствующей развитию дарований его участников, освоению и созданию ими культурных ценностей, а также основанное на единстве стремления людей к получению актуальной информации и прикладных знаний в различных областях общественной жизни, культуры, литературы и искусства, науки и техники, к овладению полезными навыками в области культуры быта, здорового образа жизни, организации досуга и отдыха. 
1.3. К клубным формированиям относятся: 
- кружки, коллективы и студии любительского художественного и технического творчества; 
- любительские объединения и клубы по интересам; 
 
- школы и курсы прикладных знаний и навыков;
- физкультурно-спортивные кружки и секции, группы здоровья и туризма;
 
- другие клубные формирования творческого, просветительского, физкультурно-оздоровительного и иного направления, соответствующего основным принципам и видам деятельности муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения.
1.4. Клубное формирование в рамках своей деятельности: 
- организует систематические занятия в формах и видах, характерных для данного клубного формирования (репетиция, лекция, урок, тренировка и т.п.); 
- проводит творческие отчеты о результатах своей деятельности (концерты, выставки, конкурсы, соревнования, показательные занятия и открытые уроки, творческие лаборатории, мастер - классы и т.п.);
- участвуют в общих программах и акциях муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения;
- использует другие формы творческой работы и участия в культурной и общественной жизни сельского поселения;
- принимает участие в городских, муниципальных, региональных, общероссийских и международных фестивалях, смотрах, конкурсах, выставках и т.п.
1.5. Численность и наполняемость клубных формирований определяется директором муниципального учреждения культуры в соответствии (Приложение 1).  
В клубном формировании, действующем на платной основе, его наполняемость определяется в соответствии со сметой, утвержденной руководителем муниципального учреждения культуры.
1.6. В своей деятельности клубное формирование руководствуется:
- действующим законодательством Российской Федерации; 
- законодательством о культуре; 
- постановлениями и распоряжениями администрации Ильевского сельского поселения; 
- приказами муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения;
- Уставом муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения;
- Положением о своем клубном формировании.
1.7. Положение о конкретном клубном формировании разрабатывается на основании: 
- Устава муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения;
- настоящего Положения о клубных формированиях муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения и утверждается директором муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения, на базе которого создается и действует данное клубное формирование.
           Клубное формирование имеет свое направление работы и индивидуальное название.
2. Организация деятельности клубного формирования
2.1. Клубное формирование  (руководителем которого является штатный работник) создается, реорганизуется и ликвидируется по приказу директора  муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения, на базе которого оно действует.
2.2. Клубные формирования  осуществляют свою деятельность за счет средств бюджетного финансирования базового учреждения культуры.

2.3. По согласованию с директором муниципального учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения, клубные формирования могут оказывать платные услуги: спектакли, концерты, представления, выставки и др., при условии, что сборы от реализации платных услуг будут зачислены в бюджет поселения. 
       2.4. Клубные формирования осуществляют свою деятельность на основании: 
- действующего законодательства Российской Федерации; 
- Устава учреждения; 
- положения о клубном формировании учреждения; 
- журнала учета работы клубного формирования; 
- плана и отчёта о работе клубного формирования; 
- заявления,   (их законных представителей) о приеме в клубное формирование; 
- согласия на обработку персональных данных; 
- других правовых и нормативных документов. 
2.4.1. Годовой план работы клубного формирования составляется руководителем клубного формирования ежегодно. Годовой план формируется на календарный год (творческий сезон). В данном плане должен быть отражен перечень мероприятий клубного формирования, участие в конкурсах и фестивалях на плановый период.   План работы клубного формирования является неотъемлемой частью журнала учета его работы.
2.4.2. Годовой отчет о деятельности клубного формирования составляется руководителем клубного формирования. Заполняется  после завершения календарного года (творческого сезона).  В годовом отчете должна быть представлена информация о выполнении годового плана работы клубного формирования.
2.4.3.   Журнал учета работы клубного формирования – основной документ учета работы клубного формирования, в котором представлены: список участников клубного формирования, расписание, учет посещаемости занятий, цикл занятий на плановый календарный год и др., итоги работы клубного формирования по истечении отчетного периода, календарный год (Приложению 2).  Журнал учета работы клубного формирования составляется и ведется руководителем клубного формирования на каждом занятии. Для каждого клубного формирования ведется отдельный журнал учета работы клубного формирования. Журнал  учета работы клубного формирования является основанием для формирования отчетов о выполнении годового плана работы руководителя клубного формирования.
2.4.4. Заявления граждан (их законных представителей) о приеме в клубное формирование заполняется в одном экземпляре (Приложение 3). 
2.4.5. Согласие на обработку персональных данных граждан (их законных представителей) заполняются при приеме в  клубное формирование, с целью хранения, обработки и использования персональных данных (Приложение 4).
2.5. Занятия во всех клубных формированиях проводятся   не менее трех учебных часов в неделю (учебный час - 45 минут).
2.6. За достигнутые успехи в различных жанрах творчества коллективы любительского художественного творчества могут быть представлены к званию "народный" (образцовый) коллектив.
Деятельность коллективов имеющих звания «Народный (образцовый) коллектив любительского художественного творчества», а также порядок присвоения и подтверждения звания, штат определяется правовым актом администрации Ильевского сельского поселения.
2.8. За вклад в совершенствование творческой деятельности, организационную и воспитательную работу участники клубных формирований могут быть представлены к различным видам поощрения, а именно: грамоте, почетному знаку, другим отличиям,  памятным подаркам, к другим видам поощрения (Приложению 5). 
3. Руководство клубными формированиями 
и контроль над их деятельностью
3.1. Общее руководство и контроль деятельности клубных формирований осуществляет директор муниципального учреждения культуры.
Для обеспечения деятельности клубных формирований директор муниципального учреждения культуры создает необходимые условия, утверждает планы работы, программы, сметы доходов и расходов.
3.2. Непосредственное руководство клубным формированием осуществляет руководитель кружка, любительского объединения, клуба по интересам и т.д.

3.3. Руководитель клубного формирования:
- составляет годовой план организационно-творческой работы, который представляет директору   муниципального казенного учреждения культуры на утверждение;
- ведет в коллективе регулярную творческую и учебно-воспитательную работу на основе утвержденного плана;
- представляет руководителю учреждения годовой отчет о деятельности коллектива.
3.4. Ответственность за содержание деятельности несет руководитель клубного формирования.
                                                                                   Приложение 1 
                                                                                  к Положению, о клубных формированиях

                                                                               муниципального учреждения культуры, 
                                                                        подведомственного администрации 
                                                                  Ильевского сельского поселения
НАПОЛНЯЕМОСТЬ КЛУБНЫХ ФОРМИРОВАНИЙ 
	            Типы клубных   формирований
	Нормы наполняемости участниками

	Художественно -  творческие: в том числе:

	театральные
	не менее 8

	вокальные:
- хоры
- ансамбли
	не менее 10
не менее 3

	инструментальные:
- ансамбли
- оркестры
	не менее 3
не менее 12

	хореографические
	не менее 6

	фольклорные 
	не менее 4

	Творческо-прикладные, в том числе:      

	изобразительного искусства
	не менее 6

	декоративно-прикладные
	не менее 6

	фото-, кино-,видеоискусства
	не менее 5

	Спортивно-оздоровительные, в том числе:

	спортивно-оздоровительные
	не менее 8

	Технического творчества

	технического творчества
	не менее 5


                                                                                   Приложение 2 
                                                                                  к Положению, о клубных формированиях

                                                                               муниципального учреждения культуры, 
                                                                        подведомственного администрации 
                                                                  Ильевского сельского поселения
Общие требования к ведению журнала
Журнал учёта работы клубного формирования - является основным документом, отражающим работу руководителя клубного формирования. 
Одновременно это финансовый документ, на основании которого заполняется табель учёта рабочего времени и производится начисление заработной платы. 
Согласно номенклатуре дел, журнал хранится в архиве не менее 5-ти финансовых лет. В течение этого времени он может подвергаться проверке контролирующих органов. Записи в журнале должны вестись руководителем клубного формирования, регулярно. Ежемесячно с 25 по 30 число текущего месяца руководитель обязан сдавать журнал на проверку директору  учреждения.
К журналу прилагается план работы, который состоит из следующих разделов: 
1. Цели и задачи коллектива. 
2. Организационная работа, которая состоит из следующих разделов: дата проведения занятия; содержание занятия, количество часов, подпись руководителя. 
3. Связь с общественностью, учреждениями, организациями, который состоит из следующих разделов: название мероприятия, место проведения, срок проведения.
4. Репертуарный план (для коллективов музыкального искусства -хоров, вокальных, фольклорных ансамблей, оркестров, солистов), который содержит разделы: автор произведения; название произведения; форма исполнения. 
При наличии программы, к журналу  прилагается программа клубного формирования, которая состоит из следующих разделов: пояснительная записка; цели; задачи; целевая аудитория; сроки реализации; ресурсы; содержание программы; финансирование программы; ожидаемый результат; тематический план; список использованной литературы.
 Если программа предусматривает несколько лет реализации, то календарный (тематический) план работы необходимо разрабатывать отдельно для каждого года.
Программы клубных формирований вокального, хореографического и спортивного направлений имеют свои особенности (некоторые разделы программы могут изучаться в течение всего учебного (календарного) года. Поэтому, руководителю клубного формирования необходимо определить, сколько часов в каждом месяце года он отведёт на эти разделы, и на основании этого составить календарный план.
Журнал учёта работы клубного формирования должен  быть у руководителя коллектива на каждом занятии. 
Журнал в течение года хранится в кабинетах руководителей клубных формирований. 
По окончании года журнал сдается руководителю учреждения для хранения в архиве (не менее 5-ти лет согласно номенклатуре дел).
Журнал ведется на русском языке.
Записи в журнале ведутся аккуратно (без исправлений корректором, заклеиваний, зачёркиваний), чернилами только одного цвета – синим или черным.
Страницы журнала нумеруются, начиная с первой страницы.
Не допускается вырывание страниц.
В журнале не делается никаких дополнительных пометок.
Внешний вид журнала должен быть эстетичным (наличие обложки обязательно).
Структура журнала учёта работы клубного формирования
Журнал состоит из следующих разделов:
1. Указания к ведению  журнала учёта работы клубного формирования. Руководитель обязан ознакомиться с ними и поставить подпись и дату. 
2. Учёт посещаемости и работы клубного формирования.
3. Учет массовой работы.
4. Творческие достижения клубного формирования.  
5. Список участников клубного формирования.
6. Данные о родителях (для детских клубных формирований) и руководителе.
7. Список участников (членов коллектива, воспитанников) клубного формирования, прошедших инструктаж по технике безопасности
8. Требования к руководителям клубных формирований по охране труда, технике безопасности 
9. Отчет о работе.
10. Замечания, предложения по работе клубного формирования
Порядок заполнения разделов журнала
Каждый раздел журнала должен заполняться руководителем соответствующими сведениями.
На обложке журнала указывается название коллектива (студии, клуба), название учреждения, а также учебный год (январь по декабрь месяцы включительно).
На первой странице журнала указываются Анкетные данные  о руководителе коллектива.
 Необходимо указать расписание занятий по дням недели. В графе «Староста» указывается имя и фамилия участника (членов коллектива, воспитанников), который был выбран коллективом и является помощником руководителя в организации и проведении занятий и мероприятий. 
Заполнение раздела Учёт посещения занятий указываются Фамилии, имена участников (членов коллектива, воспитанников) клубных формирований, даты проводимых занятий (в соответствии с утвержденным руководителем учреждения расписанием). 
Обязательно отмечаются отсутствующие (буквой «н»). Напротив фамилий присутствующих участников (членов коллектива, воспитанников) клубных формирований никаких пометок не ставится.
Учёт проводимых занятий необходимо вести регулярно. Дату проведения занятия и тему занятия необходимо записать в начале занятия, а количество отработанных часов и подпись руководитель клубного формирования заполняет только после занятия.  
Если руководитель клубных формирований не проводит занятия по уважительной причине (отпуск, больничный лист, социальный отпуск), то делается соответствующая запись в содержании работы. Например, «с 5.10.06 по 12.10.06 – больничный лист № 632819МС».
В случае переноса занятия по заявлению руководителя клубных формирований и  согласно приказу о переносе занятия, дата проведения занятия ставится по факту.  
В разделе Учет массовой работы указывается вид мероприятии, его название, дата, место проведения и количество участников клубного формирования. 
В разделе Творческие достижения, указывается фамилия, имя участника, вид и название мероприятия, результаты (указать полученное звание, место, приз и т.д.  или просто участие), название работы (танца, постановки, песни, композиции и т.д.).
Раздел журнала Список участников клубного формирования 
В течение года сведения об участниках (членов коллектива, воспитанников) клубных формирований могут обновляться: дописываются вновь прибывшие, напротив выбывших членов коллектива записывается дата и причина выбытия.
 В разделе Инструктаж по технике безопасности ведётся учёт работы руководителя по проведению инструктажа, а также обучению правилам безопасного поведения, направленной на предотвращение несчастных случаев и профилактику травматизма. Эта работа должна проводиться ежеквартально. Роспись участников (членов коллектива, воспитанников) клубных формирований не требуется.
         Тематика инструктажей безопасности жизнедеятельности
1. Вводный инструктаж по технике безопасности (сентябрь)
1. Инструктаж по электробезопасности в учреждении (сентябрь, январь)
2. Инструктаж по противопожарной безопасности, изучение путей эвакуации при пожаре (сентябрь, январь)
3. Изучение правил безопасного поведения на дорогах (в детских коллективах – в сентябре, и перед каникулами (ноябрь, декабрь, март, май).
4. Инструктаж «Правила поведения…» (при выезде на экскурсии, прогулки, выездные концерты и т.д.).
В разделе Отчет о работе содержатся сведения о проведенной работе. Отчет состоит из разделов: название мероприятия (плановое, участие, платное, выездное); дата проведения; место проведения; количство участников; количество зрителей.
В разделе Замечания, предложения по работе  лицами, проводившими проверку работы клубного формирования, указываются дата проверки, замечания и предложения по работе клубного формирования или ведения руководителем документации коллектива. Отметка руководителя об исполнении замечаний ставится в специальной графе после устранения недостатков, выявленных в работе, но не позднее 10 рабочих дней.
                                                                                   Приложение 3 
                                                                                  к Положению, о клубных формированиях

                                                                               муниципального учреждения культуры, 
                                                                        подведомственного администрации 
                                                                  Ильевского сельского поселения
о б  р а з е ц   з  а  я в л е  н и я
 Директору 

                                                                     муниципального казенного учреждения культуры, 
                                            подведомственного администрации
                          Ильевского сельского поселения
                                           _______________________________                                                        

                                                               (фамилия, имя, отчество)
                                                                     _______________________________

                                                                     _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
(для несовершеннолетних в возрасте до 14 лет)

Я, ___________________________________________________________________________

                                                       (Ф.И.О)
Паспорт ______ _______________________________________________________________

                                                (серия, номер кем и когда выдан)
_____________________________________________________________________________

Прошу принять моего ребенка _______________________________________________

___________________года рождения, проживающего по адресу____________ ______________________________________ в клубное формирование____________

__________________________________________________________________

(название клубного формирования)
С Положением о клубном формировании, расписанием занятий, Правилами для обучающихся, основными программами ознакомлен (а) и согласен.

      _____________                                      ______________/_________________
                   (дата)                                                                               (подпись)                (расшифровка подписи)
Директору 

                                                                     муниципального казенного учреждения культуры, 
                                            подведомственного администрации
                          Ильевского сельского поселения
                                           _______________________________                                                        

                                                               (фамилия, имя, отчество)
                                                                     _______________________________

                                                                     _______________________________

о б  р а з е ц   з  а  я в л е  н и я
ЗАЯВЛЕНИЕ
(для пользователей в возрасте от 14 и выше лет)

Фамилия___________________________________________________________

Имя_______________________________________________________________

Отчество __________________________________________________________

Дата рождения _____________________________________________________

Проживающего по адресу ____________________________________________

__________________________________________________________________

Сведения о принадлежности к социальной группе  (пенсионер, студент и др.) ______________________________________________________

Телефон  __________________________________________________________

заявляю о своем желание посещать_________________________________
                                                                      (клубное формирование)
руководитель ___________________________________________________
                    (Ф.И.О. руководителя)
С правилами, инструкциями, положениями в  учреждении ознакомлен и согласен.

      _____________                                      ______________/_________________
                   (дата)                                                                               (подпись)                (расшифровка подписи)
Приложение  4
к Положению, о клубных формированиях 

                                                                                           муниципального учреждения культуры, 
                                                                                    подведомственного администрации 
                                                                              Ильевского сельского поселения
о б  р а з е ц   с о г л а с и я
Согласие на обработку персональных данных
совершеннолетнего участника клубного формирования
Я, _____________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество субъекта)
зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
документ, удостоверяющий личность:_____________________________________________ 
                                                                             (указать вид документа, удостоверяющего личность)
серия __________________ №__________________, выдан ___________________________ 
(когда и кем выдан)
_____________________________________________________________________________, 
свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам ________________________________________________________________________
                                                               (название учреждения)
 _________________________ (далее-Оператор), расположенного по адресу:   _____________________________________________________________________________, на обработку следующих моих персональных данных: 
- фамилия, имя, отчество, дата рождения; 
-основное место учебы (работы); 
-адрес места жительства и контактный телефон; 
-медицинское заключение (сведение) о состоянии здоровья. 
Я даю согласие на обработку вышеуказанных персональных данных исключительно в целях получения услуг в сфере культурно-досуговой деятельности (занятия в клубном формировании), внесения информации в журнал учета работы клубного формирования, для размещения в интернет источниках и СМИ фото и видеоотчетов. 
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей: автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 
Я проинформирован(а), что Оператор гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Положением об обработке персональных данных Оператора. 
Я ознакомлен(а) с тем, что: 
- настоящее согласие действует с даты его подписания и на весь период оказания услуг в сфере культурно-досуговой деятельности (занятий в клубном формировании), а также в течение всего срока хранения журнала учета работы клубного формирования        (5 лет) в соответствии с Приказ Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения"; 
- настоящее согласие может быть отозвано на основании моего письменного заявления в произвольной форме; 
- в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, определенных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Дата начала обработки персональных данных: «____»______________20___г. 
_____________            ______________/_________________
             (дата)                                              (подпись)                   (расшифровка подписи)
о б  р а з е ц   с о г л а с и я
Согласие на обработку персональных данных
несовершеннолетнего участника клубного формирования 
законным представителем субъекта персональных данных
Я, _____________________________________________________________________, законный представитель субъекта персональных данных _____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество опекуемого)
зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
документ, удостоверяющий личность:_____________________________________________ 
                                                                             (указать вид документа, удостоверяющего личность)
серия __________________ №__________________, выдан ___________________________ 
(когда и кем выдан)
_____________________________________________________________________________, 
свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам ________________________________________________________________________
                                                               (название учреждения)
 _________________________ (далее-Оператор), расположенного по адресу:   _____________________________________________________________________________, на обработку персональных данных моего опекаемого: 
- фамилия, имя, отчество, дата рождения; 
- основное место учебы (работы); 
- адрес места жительства и контактный телефон; 
- медицинское заключение (сведение) о состоянии здоровья. 
Я даю согласие на обработку вышеуказанных персональных данных исключительно в целях получения услуг в сфере культурно-досуговой деятельности (занятия в клубном формировании), внесения информации в журнал учета работы клубного формирования, для размещения в интернет источниках и СМИ фото и видеоотчетов. 
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление следующих действий в отношении   персональных данных моего опекаемого, которые необходимы для достижения указанных выше целей: автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 
Я проинформирован(а), что Оператор гарантирует обработку   персональных данных моего опекаемого в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Положением об обработке персональных данных Оператора. 
Я ознакомлен(а) с тем, что: 
- настоящее согласие действует с даты его подписания и на весь период оказания услуг в сфере культурно-досуговой деятельности (занятий в клубном формировании), а также в течение всего срока хранения журнала учета работы клубного формирования (5 лет) в соответствии с Приказ Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения"; 
- настоящее согласие может быть отозвано на основании моего письменного заявления в произвольной форме; 
- в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, определенных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Дата начала обработки персональных данных: «____»______________20___г. 
_____________            ______________/_________________
             (дата)                                              (подпись)                   (расшифровка подписи)
Приложение  5
к Положению, о клубных формированиях 

                                                                                           муниципального учреждения культуры, 
                                                                                    подведомственного администрации 
                                                                              Ильевского сельского поселения
ПОРЯДОК
расходов на различные виды поощрения участников коллективов любительского художественного творчества 
(коллективов, участвующих в социально значимых мероприятиях поселения, района, области и др.уровней)
1. Общие положения
1.1.
Настоящие положения устанавливают порядок формирования, структуру, отчетность и планирование расходов за счет бюджетных средств, связанных с различными видами поощрения участников коллективов любительского художественного творчества (коллективов, участвующих в социально значимых мероприятиях поселения, района, области и др.уровней) – далее Порядок.
1.2. Основной целью данных расходов является обеспечение мероприятий по созданию условий для развития традиционного художественного местного народного творчества, сохранения и развития культурного и духовного потенциала населения сельского поселения, формирование и  реализация  культурной  политики,  способствующей созданию имиджа территории и межнациональной стабильности.
1. Содержание расходов и нормативы их предельных размеров 
2.1. Учреждение культуры, подведомственное администрации Ильевского сельского поселения самостоятельно определяет порядок проведения мероприятий на различные виды поощрения участников коллективов любительского художественного творчества (далее - коллективов).
2.2. Проведение данных мероприятий может осуществляться как по распоряжению администрации Ильевского сельского поселения, так и приказом учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения самостоятельно, как в комплексе, так и по отдельным видам услуг.

2.3. Данные расходы представляют собой планируемые и целевые расходы.

К данным расходам относятся расходы:

1) на оплату питания - обеда, ужина или иного аналогичного мероприятия участников коллективов, участвующих в мероприятии, а также расходы на должностных лиц (официальных) администрации Ильевского сельского поселения (далее – сельское поселение), должностных лиц (официальных)  учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения, участвующих в данном мероприятии – до 1500, 00 рублей;
2) на приобретение сувенирной продукции с символикой сельского поселения – до 700, 00 рублей;
3) на приобретение памятных подарков:
- в связи с юбилейными, знаменательными датами - до 1500 рублей на одно поздравление;
- в связи с прочими праздничными датами - до 1000 рублей на одно поздравление;
4) на приобретение цветов, вручаемых от имени администрации Ильевского сельского поселения, учреждения культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения - производится по фактическим расходам в пределах средств, предусмотренных сметой на проведение мероприятия;
5) на услуги фотографии, связанные с проведением данных мероприятий - производится по фактическим расходам в пределах средств, предусмотренных сметой на проведение мероприятия;
6) приобретение адресных папок, знаков отличия, почетных грамот, благодарственных писем для поздравлений участников коллективов, с юбилейными, праздничными датами, профессиональными праздниками и иных видов поздравлений и благодарностей по фактическим расходам в пределах средств, предусмотренных сметой на проведение мероприятия.
2.4. Предельная сумма указанных расходов рассчитана на одного участника мероприятия, включая представителей со стороны организаторов.
Количество участников, со стороны организаторов на официальных торжественных мероприятиях (обеде, ужине или ином аналогичном мероприятии), не должно превышать количества участников с приглашенной стороны. 
2. Финансирование расходов 
3.1. Источником формирования расходов являются средства бюджета Ильевского сельского поселения в текущем финансовом году.
3.2. Контроль соблюдения предельных размеров расходов осуществляется бухгалтерской службой Ильевского сельского поселения.
4. Порядок использования и учета средств на расходы различных видов поощрения участникам коллективов любительского художественного творчества
4.1. Для организации и проведения мероприятия администрацией Ильевского сельского поселения или учреждением культуры, подведомственного администрации Ильевского сельского поселения издается распорядительный документ о проведении мероприятия, содержащий в обязательном порядке цель проведения данного мероприятия и  назначение лица, ответственного за организацию мероприятия. 
4.2. Лицо, ответственное за организацию мероприятия составляет программу проведения мероприятия с указанием даты, места и сроков проведения мероприятия, количества приглашенных лиц со стороны непосредственных участников коллективов и стороны приглашенных. При необходимости программа согласовывается  с главой Ильевского сельского поселения.
4.3. На основании программы проведения мероприятия составляется смета расходов, которая утверждается организатором мероприятия. 
Смета расходов составляется в объеме, не превышающем предельных норм расходования средств на отдельные виды расходов.
4.4. Расходы могут быть произведены как за наличные, так и за безналичные средства.
